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Guida alla configurazione accounts Exchange

Accedere al pannello di controllo di Windows e cliccare su “Posta elettronica” o “Mail
(Microsoft Outlook 2016)

[5] Tutti gli elementi del Pannello di controllo

4 [ > Pannello di controllo > Tutti gli elementi del Pannello di controllo > v o

Modifica le impostazioni del computer

8, Account utente

W Backup e ripristino (Windows 7)

%% Centro connessioni di rete e condivis...
& Cronologia file

& Gestione dispositivi

® Mouse

3 Opzioni risparmio energia

[ Risoluzione dei problemi

E= Tastiera

@ Area geografica

Barra delle applicazioni ed esplorazio...
[ Centro PC portatile Windows

9 Dataeora

Impostazioni di grafica Intel ®

@& Nero BumRights (32 bit)

@ Programmi e funzionalita

¥ Sicurezza e manutenzione

[E Telefono e modem

i Audio
A Caratteri
@ Centro sincronizzazione

s Dispositivi e stampanti

@ Intel(R) Computing Improvement Pr...

& Opzioni di indicizzazione
[@ Programmi predefiniti

2 Sistema

P Windows Defender Firewall

) Audio Controls
Cartelle di lavoro
%9 Connessione RemoteApp e desktop
Bl Gestione colori
(&) Java
EJ Opzioni Esplora file
& Riconoscimento vocale

& Spazi di archiviazione

Visualizza per: ~ Icone piccole ¥

[53 AutoPlay

@ Centro accessibilita

B Crittografia unita BitLocker
Gestione credenziali

@ Mail (Microsoft Outlook 2016)
Opzioni Internet

@ Ripristino
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Si presentera la mascherina seguente sulla quale cliccare “Account di posta elettronica”

9 Impostazioni di posta - Outlock X

Account di posta elettronica

Qj gg?tfaigetll;:trreol:igairedmy egliaccountperla ¥ account di posta elettronica.. {

File di dati

4, Cambiare le impostazioni per i file usati da \ File di dati ‘
‘2% Outlook per archiviare messaggi e documenti. =

Profili

Configurare piu profili per gli account di -
posta elettronica e i file di dati. In genere ne ’ L i L ‘
occorre solo uno.

Chiudi

Nella schermata seguente, digitare su “Nuovo..”

@ Impostazioni account

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni.

ile di dati Feed RSS Elenchi SharePoint Calendari Internet Calendari pubblicati Rubriche

& Nuovo... R Correggi... %P Cambia... €2 Imposta come predefinito ¢ Rimuovi  # &

Nome Tipo

| Chiudi
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Nella maschera successiva inserire i dati relativi alla casella di posta che si vuole configurare a
cominciare dal Nome (in cui ci va I’intestazione della casella ad es. Simone Pellegrino) e
cliccare infine su “Avanti”

(A Aggiungi account X

Configurazione automatica account
In Outlook & possibile configurare automaticamente diversi account di posta elettronica.

(® Account di posta elettronica
Nome: Tuo nome e tuo cognome
Esempio: Claudia Mazzanti
Indirizzo di posta elettronica: nome.cognome @diocesicuneofossano.it
Esempio: claudia@contoso.com
PaSSWOrd: AXKXKRRRRRRR
Confermare la password: FERERERARARR

Digitare la password fornita dal provider di servizi Internet.

O Configurazione manuale o tipi di server aggiuntivi

< Indetro prors :



Simone

Simone

Simone
Tuo nome e tuo cognome

Simone
nome.cognome@diocesicuneofossano.it
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Una volta cliccato su “Avanti” si aprira la maschera che segue alla prossima pagina

E in corso la ricerca online delle impostazioni del server...

Configurazione in corso

Configurazione delle impostazioni del server di posta elettronica in corso. L'operazione potrebbe richiedere alcun minuti.

"  Connessione alla rete
&P Ricerca delle impostazioni del server per nome.cognome @diocesicuneofossano.it
Accedi al server

[ <indeto || avent > | [ Annula



Simone

Simone
nome.cognome@diocesicuneofossano.it
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Inserire indirizzo email, password che vi ¢ stata fornita in origine e poi aggiungere una spunta
alla voce “Memorizza credenziali”, poi click su OK.

Sicurezza di Windows X

Microsoft Outlook

Connessione a  nome.cognome@diocesicuneofossano.it

nome.cognome @diocesicuneofossano.it

k’assword

Memorizza credenziali



Simone

Simone
nome.cognome@diocesicuneofossano.it

Simone

Simone
nome.cognome@diocesicuneofossano.it
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Verra completata la configurazione come nell’esempio in basso e poi
cliccare su Fine

Aggiungi account

Impostazione dell'account di posta elettronica completata.

Configurazione in corso

E in corso il completamento della configurazione dell'account. L'operazione potrebbe richiedere alcun minuti.

+/  Connessione alla rete

Ricerca delle impostazioni di nome.cognome @diocesicuneofossano.it

" Accedere al server e inviare un messaggio di posta elettronica

L’account di posta elettronica Exchange ¢é stato configurato.

|:| Cambia impostazioni account

Aggiungi account...

< Indietro Annulla



Simone

Simone
nome.cognome@diocesicuneofossano.it


